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WHR-GUIDA PER IL RESPONSABILE 

 

• QUANDO IL DIPENDENTE CHIEDE DI PARTECIPARE AD UN CORSO ARRIVA UNA MAIL AL 

RESPONSABILE, ANALOGAMENTE A CIO’ CHE ACCADE PER LE ALTRE RICHIESTE (FERIE, ECC.) 

 

 

 

• IL RESPONSABILE EFFETTUA L’ACCESSO AL PORTALE E SELEZIONA DAL MENU DI SINISTRA 

“RICHIESTE” E POI “VISUALIZZAZIONE RICHIESTE”. ATTIVARE IL PULSANTE “FORMAZIONE” 

PER VISUALIZZARE LE RICHIESTE INERENTI I CORSI 
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• ACCETTARE O RIFIUTARE LE VARIE RICHIESTE CON GLI APPOSITI PULSANTI 

 

 

 

• IMPORTANTE: E’ NECESSARIO CHE IL RESPONSABILE VALIDI LE RICHIESTE PER I CORSI DI 

FORMAZIONE ENTRO LA DATA DI SCADENZA DELLE ISCRIZIONI.  

 

 

 

 

• PER ALCUNI EVENTI SARA’ POSSIBILE L’INSERIMENTO DIRETTO DEI PARTECIPANTI DA 

PARTE DEL RESPONSABILE, PREVIA COMUNICAZIONE AI RESPONSABILI STESSI DA PARTE 

DELLA UOC FORMAZIONE 

IN TAL CASO PROCEDERE COME SEGUE: 

 

ACCEDERE A WHR, SELEZIONARE “AREA FORMAZIONE” E POI “ISCRIZIONE DIRETTA 

PARTECIPANTI”. SI APRIRA’ UN ELENCO DI CORSI ABILITATI ALL’ISCRIZIONE DIRETTA. 
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SELEZIONARE IL CORSO PRESCELTO, FACENDO ATTENZIONE A SELEZIONARE L’EDIZIONE DI 

INTERESSE, CLICCANDO IL RIGO CORRISPONDENTE CHE APPARIRA’ A QUEL PUNTO EVIDENZIATO. IN 

AUTOMATICO SI APRE A DESTRA LA LISTA DEI NOMINATIVI CHE IL RESPONSABILE PUO’ ISCRIVERE 

 

 

SELEZIONARE I NOMINATIVI DA ISCRIVERE SPUNTANDO LE CASELLE CORRISPONDENTI.  

CLICCARE IN ALTO A DESTRA SU “SALVA SELEZIONATI”. 
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COMPARIRA’ LA SEGUENTE SCHERMATA CON IL RIEPILOGO 

 

 CLICCARE OK PER CONFERMARE, I DIPENDENTI INTERESSATI RICEVERANNO UNA NOTIFICA SULLA 

MAIL AZIENDALE. 


